
 
 

คู่มือสำหรับประชาชน: การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลหนองบัวฮ ีอำเภอพิบูลมังสาหาร  จังหวัดอุบลราชธานี 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลหนองบัวฮี 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 

(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
6. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
7. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ  
8. ช่องทางการให้บริการ 
      สถานที่ให้บริการ กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลหนองบัวฮ ีอำเภอพิบูลมังสาหาร จังหวัดอุบลราชธานี  

                 รหัสไปรษณีย์ 34110 โทร. 045-429305  
                            ระยะเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์-ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

                                          (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
 

E-service One Stop Service 

ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ผ่านทาง เว็บไซต ์

https://www.nongbuahi.
go.th 

กองช่าง 
องค์การบริหารส่วนตำบล

หนองบัวฮี 

องค์การบริหารส่วนตำบล

หนองบัวฮ ีตำบลหนอง

บัวฮี อำเภอพิบูลมังสาหาร 

จังหวัดอุบลราชธานี 

34110 

กองช่าง 

องค์การบริหารส่วนตำบล

หนองบัวฮี 

 
 
 
 
 



 
 

9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานทองถิ่นตาม  
มาตรา 39 ทวิ 
เมื่อผู้แจ้งได้ดำเนินการแจ้งแล้วเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดเพ่ือเป็น 
หลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้ง 
ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่
ระบุไว้ในมาตรา 39ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้แจ้งมาดำเนินการ แก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน 
7วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งคำสั่งดังกล่าว และภายใน 120วันนับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39ทวิ 
หรือนับแต่วันที่เริ่มการก่อสร้างอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการก่อสร้างอาคารที่ได้แจ้งไว้ 
แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคำนวณของอาคารที่ได้ยื่นไว้ตามมาตรา 39ทวิ 
ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง หรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้ 
หรือกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39  ทวิ  ทราบโดยเร็ว 

 
10. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาดำเนินการรวม   45 วัน 

ลำดับ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนกา

รบริการ 
ระยะเวลาให้

บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่รับผิ

ดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจ้งก่อสร้างอาคาร 
จ่ายค่าธรรมเนียม 
และรับใบรับแจ้ง 
 

1 วัน กองช่าง 
องค์การบริหารส่
วนตำบลหนอง

บัวฮี 

(องค์กรปกครองส่ว
นท้องถิ่น 
ในพ้ืนที่ที่จะดำเนิน
การก่อสร้างอาคาร
) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจ
ารณาเอกสารประกอบการแ
จ้ง 
 

2 วัน กองช่าง 
องค์การบริหารส่
วนตำบลหนอง

บัวฮี 

(องค์กรปกครองส่ว
นท้องถิ่น 
ในพ้ืนที่ที่จะดำเนิน
การก่อสร้างอาคาร
) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินก
ารตรวจสอบการใช้ประโยชน์
ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยกา
รผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่
อสร้างจัดทำผังบริเวณแผนที่

7 วัน กองช่าง 
องค์การบริหารส่
วนตำบลหนอง

บัวฮี 

(องค์กรปกครองส่ว
นท้องถิ่น 
ในพ้ืนที่ที่จะดำเนิน
การก่อสร้างอาคาร
) 



 
 

ลำดับ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนกา

รบริการ 
ระยะเวลาให้

บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่รับผิ

ดชอบ  

หมายเหตุ 

สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ื
นที่เกี่ยวข้อง เช่น 
ประกาศกระทรวงคมนาคม 
เรื่องเขตปลอดภัยในการเดิน
อากาศ 
เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ 
และ พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ 
 

4) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจ
ารณาแบบแปลนและมีหนังสื
อแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ 
 

35 วัน กองช่าง 
องค์การบริหารส่
วนตำบลหนอง

บัวฮี 

(องค์กรปกครองส่ว
นท้องถิ่น 
ในพ้ืนที่ที่จะดำเนิน
การก่อสร้างอาคาร
) 

 
 

11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
12.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับเ

อกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัวป
ระชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมด
า) 

2) 
หนังสือรับรองนิ
ติบุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
 
 
 
 
 



 
 

12.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ลำดับ 
รายการเอกสารยื่

นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับเ

อกสาร  
หมายเหตุ 

1) แบบการแจ้งก่อสร้
างอาคารตามที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นก
ำหนด 
และกรอกข้อควา
มให้ครบถ้วน 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนขอ
งผู้แจ้งก่อสร้างอาค
าร) 

2) โฉนดที่ดิน น.ส.3 
หรือ ส.ค.1 
ขนาดเท่าต้นฉบับ
ทุกหน้า 
พร้อมเจ้าของที่ดิน
ลงนามรับรองสำเ
นา ทุกหน้า  
กรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้
าของที่ดินต้องมีห
นังสือยินยอมของเ
จ้าของที่ดิน           
ให้ก่อสร้างอาคารใ
นที่ดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วนขอ
งผู้แจ้งก่อสร้างอาค
าร) 

3) ใบอนุญาตให้ใช้ที่
ดินและประกอบกิ
จการในนิคมอุตสา
หกรรม 
หรือใบอนุญาตฯ 
ฉบับต่ออายุ 
หรือใบอนุญาตให้ใ
ช้ที่ดินและประกอ
บกิจการ 
(ส่วนขยาย) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนขอ
งผู้แจ้งก่อสร้างอาค
าร) 



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสารยื่

นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับเ

อกสาร  
หมายเหตุ 

พร้อมเงื่อนไขและ
แผนผังที่ดินแนบท้
าย 
(กรณีอาคารอยู่ใน
นิคมอุตสาหกรรม) 

4) กรณีท่ีมีการมอบอ
ำนาจ 
ต้องมีหนังสือมอบ
อำนาจ 
ติดอากรแสตมป์ 
30 บาท 
พร้อมสำเนาบัตรป
ระจำตัวประชาชน 
สำเนาทะเบียนบ้า
น 
หรือหนังสือเดินท
างของผู้มอบและผู้
รับมอบอำนาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนขอ
งผู้แจ้งก่อสร้างอาค
าร) 

5) บัตรประจำตัวประ
ชาชน 
และสำเนาทะเบีย
นบ้านของผู้มีอำน
าจลงนามแทนนิติ
บุคคลผู้รับมอบอำ
นาจเจ้าของที่ดิน 
(กรณีเจ้าของที่ดิน
เป็นนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วนขอ
งผู้แจ้งก่อสร้างอาค
าร) 

6) หนังสือยินยอมให้
ชิดเขตท่ีดินต่างเจ้
าของ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนขอ
งผู้แจ้งก่อสร้างอาค
าร) 



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสารยื่

นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับเ

อกสาร  
หมายเหตุ 

(กรณีก่อสร้างอาค
ารชิดเขตท่ีดิน) 

7) หนังสือรับรองของ
สถาปนิกผู้ออกแบ
บพร้อมสำเนาใบอ
นุญาตเป็นผู้ประก
อบวิชาชีพสถาปัต
ยกรรมควบคุม 
(ระดับวุฒิสถาปนิ
ก) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนขอ
งผู้ออกแบบ) 

8) หนังสือรับรองของ
วิศวกรผู้ออกแบบ
พร้อมสำเนาใบอนุ
ญาตเป็นผู้ประกอ
บวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนขอ
งผู้ออกแบบ) 

9) หนังสือยินยอมเป็
นผู้ควบคุมงานขอ
งวิศวกรผู้ควบคุมก
ารก่อสร้างพร้อมส
ำเนาใบอนุญาตเป็
นผู้ประกอบวิชาชี
พวิศวกรรมควบคุ
ม 
(กรณีอาคารที่ต้อง
มีวิศวกรควบคุมงา
น) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนขอ
งผู้ออกแบบ) 

10) หนังสือยินยอมเป็
นผู้ควบคุมงานขอ

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนขอ
งผู้ออกแบบ) 



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสารยื่

นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับเ

อกสาร  
หมายเหตุ 

งสถาปนิกผู้ควบคุ
มการก่อสร้างพร้อ
มสำเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชา
ชีพ 
สถาปัตยกรรมคว
บคุม 
(กรณีอาคารที่ต้อง
มีสถาปนิกควบคุม
งาน) 

11) แผนผังบริเวณ 
แบบแปลน 
รายการประกอบแ
บบแปลน 
ที่มีลายมือชื่อพร้อ
มกับเขียนชื่อตัวบ
รรจง และคุณวุฒิ 
ที่อยู่ ของสถาปนิก 
และวิศวกรผู้ออก
แบบ 
ตามกฎกระทรวงฉ
บับที่ 10 
(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนขอ
งผู้ออกแบบ) 

12) รายการคำนวณโค
รงสร้าง 
แผ่นปกระบุชื่อเจ้า
ของอาคาร 
ชื่ออาคาร 
สถานที่ก่อสร้าง 
ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู่ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนขอ
งผู้ออกแบบ) 



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสารยื่

นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับเ

อกสาร  
หมายเหตุ 

ของวิศวกรผู้คำนว
ณพร้อมลงนามทุก
แผ่น          
(กรณีอาคารสาธา
รณะ อาคารพิเศษ 
อาคารที่ก่อสร้างด้
วยวัสดุถาวรและท
นไฟเป็นส่วนใหญ่) 
กรณีอาคารบางปร
ะเภทที่ตั้งอยู่ในบริ
เวณท่ีต้องมีการคำ
นวณให้อาคารสา
มารถรับแรงสั่นสะ
เทือนจากแผ่นดินไ
หวได้ 
ตามกฎกระทรวง 
กำหนดการรับน้ำ
หนัก 
ความต้านทาน 
ความคงทนของอา
คาร 
และพ้ืนดินที่รองรั
บอาคารในการต้า
นทานแรงสั่นสะเทื
อนของแผ่นดินไห
ว พ.ศ. 2550 
ต้องแสดงรายละเ
อียดการคำนวณ 
การออกแบบโครง
สร้าง 



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสารยื่

นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับเ

อกสาร  
หมายเหตุ 

13) กรณีใช้หน่วยแรงเ
กินกว่าค่าที่กำหน
ดในกฎกระทรวงฉ
บับที่ 6 พ.ศ. 
2527 เช่นใช้ค่า fc 
> 65 ksc. หรือ 
ค่า fc’ > 173.3 
ksc. 
ให้แนบเอกสารแส
ดงผลการทดสอบ
ความมั่นคงแข็งแร
งของวัสดุที่รับรอง
โดยสถาบันที่เชื่อถื
อได้ 
วิศวกรผู้คำนวณแ
ละผู้ขออนุญาต 
ลงนาม 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนขอ
งผู้ออกแบบ) 

14) กรณีอาคารที่เข้าข่
ายตามกฎกระทรว
งฉบับที่ 48 พ.ศ. 
2540 
ต้องมีระยะของคอ
นกรีตที่หุ้มเหล็กเส
ริม หรือ 
คอนกรีตหุ้มเหล็ก 
ไม่น้อยกว่าที่กำห
นดในกฎกระทรวง 
หรือมีเอกสารรับร
องอัตราการทนไฟ
จากสถาบันที่เชื่อถื

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนขอ
งผู้ออกแบบ) 



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสารยื่

นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับเ

อกสาร  
หมายเหตุ 

อได้ประกอบการข
ออนุญาต 

15) แบบแปลนและรา
ยการคำนวณงานร
ะบบของอาคาร 
ตามกฎกระทรวง  
ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 
2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่นเ
พ่ิมเติมสำหรับกร
ณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใ
หญ่พิเศษ 
(เอกสารในส่วนขอ
งผู้ออกแบบ)) 

16) หนังสือรับรองของ
ผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกรผู้ออกแ
บบระบบปรับอาก
าศ 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่นเ
พ่ิมเติมสำหรับกร
ณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใ
หญ่พิเศษ 
(เอกสารในส่วนขอ
งผู้ออกแบบ)) 

17) หนังสือรับรองของ
ผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกรผู้ออกแ
บบระบบไฟฟ้า 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่นเ
พ่ิมเติมสำหรับกร
ณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใ
หญ่พิเศษ 
(เอกสารในส่วนขอ
งผู้ออกแบบ)) 

18) หนังสือรับรองของ
ผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
และวิศวกรผู้ออก
แบบระบบป้องกัน
เพลิงไหม้ 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่นเ
พ่ิมเติมสำหรับกร
ณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใ
หญ่พิเศษ 
(เอกสารในส่วนขอ
งผู้ออกแบบ)) 



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสารยื่

นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับเ

อกสาร  
หมายเหตุ 

19) หนังสือรับรองของ
ผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกรผู้ออกแ
บบระบบบำบัดน้ำ
เสียและการระบา
ยน้ำทิ้ง 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่นเ
พ่ิมเติมสำหรับกร
ณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใ
หญ่พิเศษ 
(เอกสารในส่วนขอ
งผู้ออกแบบ)) 

20) หนังสือรับรองของ
ผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกรผู้ออกแ
บบระบบประปา 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่นเ
พ่ิมเติมสำหรับกร
ณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใ
หญ่พิเศษ 
(เอกสารในส่วนขอ
งผู้ออกแบบ)) 

21) หนังสือรับรองของ
ผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
ของวิศวกรผู้ออกแ
บบระบบลิฟต์ 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่นเ
พ่ิมเติมสำหรับกร
ณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใ
หญ่พิเศษ 
(เอกสารในส่วนขอ
งผู้ออกแบบ)) 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

12. ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 
 ไม่มีค่าธรรมเนียม  
   

 
13. ช่องทางการร้องเรียน 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
1) ชื่อ…..…องค์การบริหารส่วนตำบลหนองบัวฮี 

หมายเหตุ : ที่อยู่ของหน่วยงาน องค์การบริหารส่วนตำบลหนองบัวฮ ีอำเภอพิบูลมังสาหาร จังหวัด
อุบลราชธานี  รหัสไปรษณ๊ย์ 34110 
โทร 045-429305  
เว็บไซต์ของหน่วยงาน https://www.nongbuahi.go.th/ 
 

2)  

 
14. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) มี ระบุ 

ไม่มี ระบุ ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
 

 


